Urzad Gminy Biala Podlaska Biata Podlaska, 31 lipca 2024 r.
ul. Prosta 31
21-500 Biala Podlaska
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c)
d)

e)
f)

9)
h)

a)

d)

Wojt Gminy Biala Podlaska
oglasza nabor na wolne Kierownicze stanowisko urzednicze:

kierownik referatu inwestycji i drogownictwa

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie;

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

co najmniej trzyletni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na ww. stanowisku;

staz pracy w administracji publicznej — min. 2 lata;

wyksztalcenie wyzsze o specjalnosci budownictwo lub studia podyplomowe w tym
zakresie;

nieposzlakowana opinia;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku;

brak mozliwoéci zatrudnienia, w przypadku wykonywania zaje¢ pozostajacych
w sprzecznosci lub zwigzanych z zajgciami, ktoére kandydat na pracownika bedzie
wykonywa¢ w ramach obowigzkéw shuzbowych, wywolujacych wuzasadnione
podejrzenie o stronniczos$¢ lub interesownos¢ oraz zaje¢ sprzecznych z obowigzkami
wynikajacymi z ustawy.

Wymagania dodatkowe:
doswiadczenie zawodowe na stanowisku kierowniczym — min. 1 rok;
wiedza w zakresie przepisow:

— ustawy Prawo budowlane,

— ustawy o samorzadzie gminnym,

— ustawy Kodeks cywilny,

— ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

— ustawy Prawo zamowien publicznych,

— ustawy o drogach publicznych;
umiejetnos¢ zarzadzania zasobami ludzkimi, umiejetno$¢ planowania i organizacji
pracy;
predyspozycje osobowosciowe: komunikatywnos¢, doktadnosé, odpowiedzialnose,
sumiennos¢ 1 rzetelno$¢ przy wykonywaniu obowigzkoéw, odpornos$¢ na stres i radzenie
sobie w sytuacjach kryzysowych.



b)

c)
d)

Zakres glownych zadan wykonywanych na stanowisku:

prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem i utrzymaniem drég gminnych
1 obiektow mostowych, w tym: jakosci nawierzchni, droznos$ci kanalizacji deszczowe;,
rowow 1 przepustow drogowych, prawidlowej organizacji ruchu drogowego,
utrzymania przystankéw komunikacji publicznej oraz zadrzewien 1 krzewow
przydroznych;

wspotpraca z zarzagdcami drég publicznych (krajowych, wojewodzkich i powiatowych),
projektantami, inspektorami nadzoru i wykonawcami w ramach prowadzonych
inwestycji, remontow i biezgcego utrzymania drog;

prowadzenie ewidencji drog gminnych;

realizacja zadan w  zakresie przygotowywania dokumentacji niezbednej
do przeprowadzania postepowan przetargowych dotyczacych procesu inwestycyjnego
drog;

prowadzenie spraw z zakresu konserwacji nawierzchni drog, znakow drogowych
1 urzadzen bezpieczenstwa ruchu,

wykonywanie zadan zwigzanych z planowaniem, przygotowaniem 1 realizacjg
inwestycji komunalnych na terenie gminy;

prowadzenie spraw zwigzanych z o§wietleniem drogowym;

wnioskowanie o zaliczenie drog do wlasciwej kategorii oraz zmiang tych kategorii;
przygotowywanie zezwolen na zajgcie pasa drogowego oraz decyzji ustalajacych optaty
za samowolne zaj¢cie pasa drogowego;

przygotowywanie projektow aktow administracyjnych (postanowien i decyzji)
dotyczacych zakresu stanowiska,;

opracowywanie projektéw uchwat Rady Gminy i zarzadzen Wojta w zakresie zadan
wynikajacych z zakresu obowigzkow stuzbowych;

prowadzenie i nadzorowanie spraw dotyczacych urzadzen i terendw komunalnych oraz
zadan z zakresu gazownictwa, telekomunikacji 1 energetyki na terenie gminy;

m) przygotowywanie opisu przedmiotu zamowienia, nadzorowanie wykonawstwa,

n)

b)

c)
d)

€)

a)
b)

c)

koncowe rozliczanie inwestycji, udziat w odbiorach, przygotowywanie sprawozdan;
przygotowanie projektéw umow oraz wnioskow dotyczacych wszczecia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi, dostawy, roboty budowlane z zakresu
zadan referatu.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

praca w pelnym wymiarze czasu pracy (1 etat), pierwsza umowa na czas okreslony
— 6 miesigcy, zatrudnienie od 1 wrze$nia 2024 .

miejsce pracy: Urzad Gminy Biala Podlaska ul. Prosta 31, 21-500 Biata Podlaska,
budynek wyposazony jest w podjazd dla osob niepelnosprawnych;

stanowisko wymagajace dyspozycyjnos$ci i dobrej organizacji pracy;

wysitek umystowy;

praca przy monitorze ekranowym powyzej czterech godzin dziennie;

brak ucigzliwych 1 szkodliwych warunkéw pracy.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny;

zyciorys (CV) z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej;

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

kopie s$wiadectw pracy, badz innych dokumentoéw potwierdzajacych staz pracy
(poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem);



e) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych oraz
0 korzystaniu z pelni praw publicznych,;

f) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umySlne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

g) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie;

h) kopie zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie kursow, szkolen itp.

Dokumenty sktadane w oryginale maja by¢ opatrzone wiasnorecznym podpisem.
Kopie dokumentdow majg by¢ przez kandydata potwierdzone za  zgodno$é
z oryginatem wraz z datg i podpisem.

Informujg¢, ze wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w czerwcu 2024 r.
w Urzedzie Gminy Biata Podlaska byl nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie urzedu
pok. 21 — sekretariat lub przestaé listownie (decyduje data wplywu do urzedu) na adres:
Urzad Gminy Biala Podlaska

ul. Prosta 31

21-500 Biala Podlaska

w terminie do 14 sierpnia 2024 roku do godz. 15:30.

Dokumenty maja znajdowac¢ si¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
,,Nabor na stanowisko kierownika referatu inwestycji i drogownictwa ”.
Aplikacje, ktore wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na  stronie  internetowej
www.gmina-bialapodlaska.pl w zaktadce BIP oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy
Biata Podlaska.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i zyciorys (CV) maja by¢ opatrzone
klauzula:

»Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych, ktére podatem dobrowolnie
w zalagczonych dokumentach, zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1) oraz o§wiadczam, ze przekazano mi
informacje wynikajace z art. 13 ust. 1 i ust. 2 w/w rozporzadzenia (Klauzula informacyjna).

Konrad Ggsiorowski

Wojt Gminy Biata Podlaska
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